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Zarzqdzenie nr 31a/2021
Rekiora Wyzszej Szkoty Inzynierii i Zdrowia w Warszawie
z dnia 1 pazdzierika 2021 roku

w sprawie uszczegdtowienia zasad odwotywania zaje¢ dydakilycznych i organizacii zastepstw

Na podstawie § 17 ust. 6 Statutu Wyzszej Szkoly Inzynierii i Zdrowia w Warszawie wprowadza

sie nastepujqce zasady odwotywania zaje¢ dydaktycznych i organizacii zastepstw:

g1

1. Procedura odwolywania zajeé¢ dydakiycznych i organizacji zastepstw z powodu przewidzianych

nieobecnosci, w tym wynikajqeych z realizaciji innych zaplanowanych zadan:

a)

b)

c)

d)

e

Prowadzqey zajecia  dydakiyczne, najpdzniej na 2 tygodnie przed planowang
nieobecnosciq jest zobowigzany do poinformowania Dziatu Planowania i Organizacii
Studiow o terminie planowanej nieobecnosci oraz:

e organizacji zastepstwa, lub

e wskazania innego ferminu organizacji zaje¢ w zgodzie z obowiqzujgcq

organizaciq roku akademickiego.

Informacja o nieobecnoéci powinna byé przekazana do Dziatu Planowania i Organizacii
Studiéw drogg mailowq na adres: plany@wsiiz.pl.
Dziat Planowania i Organizacji Studiéw niezwlocznie informuje studentéw i/ lub stuchaczy
innych form kszfalcenio o ferminie planowanej nieobecnosci prowadzgcego. Podanie
przyczyny nieobecnoéci prowadzgcego do wiadomosci studentéw i/ lub stuchaczy innych
form ksztatcenia nie jest obligatoryjne.
Dziat Planowania i Organizacji Studiéw najpdzniej w ciggu 7 dni od dnia uzyskania
informaciji o nieobecnoici, ustala nowy termin realizaci zajeé dydakiycznych.
Informacja o nowym terminie zajeé dydakiycznych jest udostepniania niezwtocznie

po jego ustaleniu w informatycznym systemie e-Dziekanat.

2. W przypadku przekazania informacji o przewidzianej nieobecnoici w terminie pdzniejszym,

niz wskazany w ust. 1 pkt. a), prowadzqey zajecia dydakltyczne jest zobowigzany do organizacii

zastepstwa.
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a) Dane osoby zastepujgcej prowadzgcego powinny zostaé przekazane do Dziatu Planowania
i Organizacji Studiéw drogg mailowq na adres: plany@wsiiz.pl.

b) Dziat Planowania i Organizacji Studiow przekazuje dane osoby odpowiedzialne;
za realizacje zaje¢ w irybie zastepstwa do wiadomosci studentéw i/ lub stuchaczy innych
form ksztatcenia, najpdzniej na 48h przed planowanym ferminem zajec.

3. W przypadku, gdy zmiana terminu realizacji zajeé nie jest mozliwa, prowadzqey jest zobowigzany

do wskazania osoby zastepujgcej. W tym przypadku zastosowanie majq postanowienia ust. 2 pkt.

a)ib).
§ 2

1. Procedura odwolywania zaje¢ dydaktycznych i organizaciji zastepstw z powodu choroby lub innej
nieprzewidzianej okolicznoéci, w tym naglych zdarzen losowych:
a) Prowadzqey zajecia dydaktyczne informuje niezwltocznie o nieprzewidziane| nieobecnosci
wraz z podaniem przyczyny.
b) Informacja o nieprzewidywanej nieobecnosci powinna zosta¢ przekazana do wiadomosci:
e Dzialu Planowania i Organizacji Studiéw na adres mailowy: plany@wsiiz.pl;
e Rektoratu na adres mailowy: rekiorai@wsiiz.pl;

e Biura Spraw Studenckich na adres mailowy: bsstudent@wsiiz.pl.

c) Pracownicy ww. jednostek administracyinych, w zaleznosci od organizacii pracy dziatéw,
w celu zopewnienia prawidtowe| organizacji  procesu dydoklycznego podejmuiq
decyzje o:

e odwolaniu zajeé i natychmiastowym poinformowaniu o tym fakcie studentéw i/ lub
stuchaczy innych form ksztalcenia za posrednictwem systemu  informatycznego
e-Dziekanat,

e organizacji zastepstwa i poinformowaniu studentéw kio bedzie odpowiedzialny
za prowadzenie zajec.

2. W przypadku zmiany terminu realizacji zaje¢ dydaktycznych Dziat Planowania i Organizacii
Studiéw, najpdzniej w ciqgu 7 dni od dnia uzyskania informacji o nieobecnosci, ustala nowy termin
realizacji zajeé dydaktycznych.

3. Informacja o nowym terminie zajeé dydaktycznych jest udostepniania niezwlocznie po jego usfaleniu

w informatycznym systemie e-Dziekanat.

83

1. Zmiany w planie zaje¢, w tym ustalenia dotyczgce nowych tferminéw odwoltanych zaje¢, lezg w

wytqgcznej gestii Dziatu Planowania i Organizacii Studidw.
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Kazdy pracownik, w tym nauczyciel akademicki oraz inna osoba prowadzqca zajecia dydaktyczne,
jest zobowigzany do biezqcego sprawdzania akiualnych wersji planéw zaje¢ udostepnianych
w systemie e-Dziekanat.

Kazdy student i stuchacz innych form ksztalcenia jest zobowigzany do zapoznawania sie z biezqcq
wersjq planéw zaje¢ udostepnianych w systemie e-Dziekanat oraz informacjami zamieszczonymi

na tablicy ogtoszen, kidre dotyczy¢ mogqg organizacii zastepstw lub zmiany terminéw zajeé.

§ 4

Dziat Planowania i Organizacii Studiéw zobowigzany jest do uwzgledniania informacii o zmianach
w  planach zajeé dydaklycznych oraz organizacji  zastepstw, w comiesiecznym  raporcie

zrealizowanych godzin na poszczegdlnych kierunkach studiow.
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Pracownicy nieprzestizegojacy  zasad  okredlonych  w  niniejszym  zarzqdzeniu  ponoszg

odpowiedzialno$¢ porzadkowq, zgodnie z art. 108 § 1 Kodeksu Pracy.

§ 6

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od roku akademickiego
2021/2022.

Moc traci Zarzgdzenie nr 8,/2021 Rekiora Wyzszej Szkoty Inzynierii i Zdrowia w Warszawie z dnia
30 czerwca 2021 r.



