Warszawa 1 wrzeénia 2021 r.

Procedura nadzoru adminisiracyjnego zajec organizowanych z wykorzysianiem
mefod i lechnik kszialcenia na odleglos¢

\}\/ YZS Z A SZKOL A w Wyzszej Szkole Inzynierii i Zdrowia w Warszawie

INZYNIERII I ZDROWIA

W WARSZAWIE

Procedura nadzoru adminisiracyjnego
zajeé organizowanych z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglosé
w Wyzszej Szkole Inzynierii i Zdrowia w Warszawie

Gléwnym celem procedury jest okreslenie zasad nadzoru adm inistracyjnego zajec
organizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé
w Wyzszej Szkole Inzynierii i Zdrowia w Warszawie.
Szczegdfowym celem procedury jest monitoring organizacji zajec dydakh/cznych
organizowanych z wykorzystaniem infrastruktury i oprogramowania informaftycznego,
pozwalajgcego na prace w systemie synchronicznym i asynchronicznym.

Postanowienia ogélne

1. Procedurq zostajq objete wszystkie zajecia realizowane w formie
wykfodow,  ¢wiczen  audytoryjnych,  lektoratéw,  prowadzone
na studiach | i Il stopnia, studiach podyplomowych oraz w ramach
ksztatcenia specjalistycznego.

2. Nodzér  administracyjny — zaje¢  dydaktycznych  polega  na ich
monitorowaniu  przez  wskazanych przez  Rekfora  pracownikéw
administracyjnych  oraz  sporzqdzeniu  formulorza  stanowigcego
zatgeznik nr 1 do niniejsze] procedury.

3. W uczelni stosuje sie forme nadzoru w  trybie  losowym
i niezapowiedzianym .

4. Za nadzér administracyjny w Wyzszej Szkoly Inzynierii i Zdrowia
w  Warszowie  odpowiadajq  pracownicy  Dziatu  Planowania
i Organizacji Studiow.

Sposéb nadzoru zajeé dydaktycznych

1. Nadzér administracyjny jest planowany w systemie miesiecznym.

2. Pracownicy administracyjni odpowiedzialni za nadzér nad zajeciami
dydaktycznymi  monitorujg  do 5%  losowo  wybranych  zajec
online.

3. Po zakofczonym cyklu miesiecznego nadzoru sporzadzany formularz,
powinien zosta¢ przedfozony do wiadomosci Rektora w ciggu 7 dni
od ostatniego dnia miesigca.

4. Procownik administracji  realizujgey  obstuge administracyino-biurowg
Komisji ds. Jakosci Kszfolcenia odpowiada za prawidlowy obieg
dokumentaciji zwigzanej z nadzorem zaje¢ dydaktycznych.
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Dziatania po wizytacji nadzorujqeej

j—

W przypadku wykrycia duzych nieprawidtowosci w  prowadzeniu
zaje¢ dydaktycznych realizowanych z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia  na  odleglos¢, pracownik administracyjny  wizytujgey

zajecia,  powinien  zglosi¢  niezwlocznie  wszystkie  uwagi
do wiadomoéci Rekfora i Prorekiora ds. ksztatcenia i dydaktyki.

2. Jezeli  wymaga tego  konieczno$¢  nauczyciel  akademicki
nie  przestizegajgcy  zasad  prawidiowe]  organizacji  zajec

dydaktycznych jest wzywany na spotkanie z Wiadzami Uczelni
wymienionymiw pkt. 1.

3. Z przeprowadzonego spotkania opracowuie sie notke, kiéra
dofgczana jest do formularza  stonowigcego  zatgeznik ]
do niniejsze| procedury.

4. Wyniki nadzoru  zajeé  dydakitycznych  sq  omawiane
na posiedzeniv  Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia,  zwotywanym
na koniec roku akademickiego.

Postanowienia kohcowe

1. Niniejsza procedura obowigzuje od 1 pazdziernika 2021 r.

Przewodniczqey Komisji ds. Jakosci
Ksztatcenia
Wyzs zej Szkoly Inzynierii i Zdrowia
w
Warszawie

dr n. chem. Sebastian Grzyb
rekfor
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Zatqcznik nr 1 do procedury nadzoru administracyjnego zajec organizowanych z wykorzystaniem
meftod i fechnik ksztalcenia na odlegfosé
w Wizszej Szkole Inzynierii i Zdrowia w Warszawie

WYZSZA SZKOLA

INZYNIERII I ZDROWIA
W WARSZAWIE

FORMULRAZ NADZORU ADMINISTRACYJNEGO
ZAJEC DYDAKTYCZNYCH ORGANIZOWANYCH Z WYKORZY STANIEM
METOD | TECHNIK KSZTAtCENIA NA ODLEGLOSC

[miesigc i rok]

Pracownicy odpowiedzialni za nadzér:

liczba przeprowadzonych wizyt nadzorujgeych: ............ , w tym liczba:
o wykfodow: ...
o Cwiczen: ............
o lektoratow: ............

liczba potwierdzonych rozqeych odstepstw od prawidlowej organizacji zajeé dydaktycznych: ............

Czy zajecia rozpoczely sie punkiualnie?

Czy zajecia zakonczyly sie punktualnie?

Czy w zajeciach uczestniczyto, co najmniej 50% liczby studentow/ stuchaczy wybranej grupy?

Czy nauczyciel akademicki w czasie zaje¢ wykorzystywal prezentacie multimedialng lub inne

materiaty dydaktyczne usprawniajgce proces nabywania wiasciwych dla programu ksztatcenia

efektow uczenia sie/ ksztalcenia@

5. Czy nauczyciel akademicki stosowat metody aktywizujgce studentéw/ stuchaczy, przez co
dochodzito do interakeji pomiedzy grupg, a prowadzqcym @

6. Czy w ramach zaje studenci/ stuchacze mieli mozliwo$¢ zadawania pytan prowadzgecemu i na
biezqco ofrzymywali na nie odpowiedz?

7. Czy wramach zajeé studenci/ stuchacze prezentowali tresci programowe na tematy ustalone
wezednie] z prowadzgeym @

8. Czy odnotowano jakiekolwiek problemy techniczne majgce wplyw na jako$é przesytanego dzwieku i

obrazu?

Ao —
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S7CZEGOYOWE ZESTAWIENIE NADZOROWANYCH ZAJEC

*Nalezy wpisac: wyklad/ éwiczenia/ lekiorat,
**Nolezy wpisac: TAK/ NIE/ Nie dolyczy.

Potwierdzam zapoznanie sie z formularzem nadzoru adminisiracyjnego:

(data i podpis rekiora)
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