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W S T Ę P 

Platforma ClickMeeting umożliwia tworzenie i uczestniczenie w spotkaniach online oraz 

webinariach. Osoby prowadząca zajęcia występuje w roli PREZENTERA. Oto instrukcja dla 

Państwa. 

 

W założonych wcześniej przez administratora zajęciach (webinariach) uczestniczą Państwo 

jako PREZENTERZY.  

D O Ł Ą C Z E N I E  D O  Z A J Ę Ć 

Do tej pory linki dostępowe do zajęć były przesłane Państwu mailem, co powodowało wiele 
utrudnień i tu następuje ZMIANA. 

OBECNIE PRZEDSTAWIAMY PAŃSTWU NOWĄ METODĘ NA DOŁĄCZENIE DO ZAJĘĆ: 

BĘDĄ SIĘ PAŃSTWO LOGOWALI BEZPOŚREDNIO DO ZAJĘĆ (WEBINARIÓW) Z KONTA 

ADMINISTRACJI bez pośrednictwa linków: 

OTO INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA KROK PO KROKU 

KROK  NR 1 Logujemy się do platformy ClickMeeting:  

https://account-panel.clickmeeting.com/login  

wpisując LOGIN I HASŁO podane poniżej: 
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Login: wsiizwwarszawie1  

Hasło: Wsiiz2020! 2 

KROK  NR 2 Wybieramy odpowiednie subkonto  

(wydarzenia podzielone są na 3 subkonta w zależności od maksymalnej liczby uczestników:  

KG – konto główne mogące pomieścić 50 uczestników;  

SK1 – subkonto pierwsze mogące pomieścić 100 uczestników;  

SK2 – subkonto drugie mogące pomieścić 500 uczestników) 

Aby wybrać odpowiednie subkonto logujemy się do e-dziekanatu i sprawdzamy w planie na 
jakim subkoncie założony jest nasze webinarium: 

[cyfra po myślniku przy kodzie subkonta jest cyfrą porządkową i nie zwracamy na nią 
uwagi], 

                                                           
1 proszę pamiętać o zachowaniu poufności danych do logowania 
2 proszę pamiętać o zachowaniu poufności danych do logowania 
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a) Jeżeli nasze wydarzenie jest na KG (koncie głównym) to po zalogowaniu do ClickMeeting już 
od razu znajdujemy się na koncie głównym, 

b) Jeżeli nasze wydarzenie jest na innym subkoncie (SK1 – subkonto pierwsze lub SK2 – 
subkonto drugie) to musimy się przełączyć z KG (konta głównego), gdzie automatycznie 
znajdujemy się po zalogowaniu.   

 

 

Wybieramy właściwe subkonto 
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KROK  NR 3  

Na liście webinariów odnajdujemy swoje wydarzenie (wydarzenia wyświetlają się 
chronologiczne, dlatego po dacie łatwo je będzie odnaleźć) 

KROK  NR 4 Klikamy zielony przycisk „dołącz”. 

Jeżeli chcecie Państwo zaangażować Studentów  

 w prowadzenie części zajęć, powinniście Państwo skorzystać z funkcji: 

ZARZĄDZAJ LISTĄ UCZESTNIKÓW (str. 9) 
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